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РАЗДЕЛ I. ЦЕЛЬ И ЗАДАЧИ ПРАКТИКИ


Целью практики является дальнейшее углубление и закрепление знаний, полученных в университете и приобретение необходимых практических навыков в области организации и техники бухгалтерского учета, экономического анализа и аудита. В процессе практики студент должен:

1. Ознакомиться с организацией предприятия, его структурой, спецификой отраслей и основными функциями производственных финансовых  и управленческих подразделений предприятия.

2. Определить перечень внедренных МСФО по участкам финансового учета, действующий план счетов и возможности дальнейшего использования МСФО.
3. Изучить организацию бухгалтерского учета, анализа и аудита на предприятии - базе практики: учетную политику, формы бухгалтерского учета; автоматизацию учета, первичную документацию и  порядок документооборота; формы аналитического учета, документацию по налоговому учету; состав и содержание финансовой и налоговой отчетности, их рассмотрение, анализ и утверждение; критическое описание действующей системы организации учета, анализа и внутреннего аудита, внесение предложений по их совершенствованию.

4. Непосредственно работать в бухгалтерии или в службах экономического анализа и внутреннего аудита предприятия с занятием определенных рабочих мест в подотделах: учета и анализа запасов, основных средств, расчетов с персоналом по оплате труда, затрат на производство и калькулирования себестоимости продукции, налогового учета и аналитического отдела.

5. Участвовать в составлении и обработке учетных документов, расчетов аналитических показателей, проведении инвентаризации и проверок.

6. Участвовать в работе совещаний по вопросам финансово-хозяйственной деятельности предприятия – базы практики, рациональной организации учета, экономического анализа и внутреннего аудита.

7. Подбирать и систематизировать материалы для подготовки дипломных, курсовых работ, научных докладов, отчета по практике. Учебный материал, подлежащий закреплению на практике, систематизируется следующим образом:

· общее ознакомление с предприятием и его структурными подразделениями;

· ознакомление с основными экономическими показателями, техническими процессами и организацией управления ими;

· изучение организации финансового, налогового и управленческого учетов, экономического анализа и внутреннего аудита;

· изучение организации и постановки финансового, налогового и управленческого учетов и экономического анализа на всех основных участках финансово-хозяйственной деятельности предприятия.

РАЗДЕЛ II. ОБЪЕКТЫ  И МЕСТА ПРАКТИКИ.

 
2.1. На последнем семестре завершающего курса обучения кафедра бухгалтерского учета и аудита ориентирует студентов на поиск мест базы практики, с нацеленностью на место своей будущей трудовой  деятельности по специальности. Для этого студенты должны заранее представить на кафедру (ответственному за практику, преподавателю) официально оформленные письма – вызовы или письма – запросы на фирменном бланке, на конкретного студента за подписью официальных лиц.
2.2. Объектом профессиональной  преддипломной практики могут быть организации и индивидуальные предприниматели, независимо от форм собственности, занимающиеся предпринимательской деятельностью и являющиеся хозяйствующими субъектами. К их числу относится субъекты малого, среднего и крупного бизнеса в формах: АО, ТОО, ПК, СП, фирмы, ассоциации, объединения и компании. Базами практики не считаются государственные и бюджетные организации.
2.3. С базами практики заключаются юридически оформленные договора, где оговариваются  стороны ответственности и обязанности сторон.

2.4. Студент- практикант на время практики может трудоустроиться и быть зачислен штатно или внештатно на вакантную должность по профилю своей специальности.

2.5. Согласно Правил организации обучения по дистанционной форме в организациях образования (п.32) практику обучающиеся проходят в виртуальных лабораториях удаленного доступа, в IT- компаниях или в организациях, обладающих информационными ресурсами.
РАЗДЕЛ III. ПОДГОТОВКА И ОРГАНИЗАЦИЯ ПРАКТИКИ.
За 2-3 дня до начала преддипломной профессииональной  практики ответственным лицом за практику проводится конференция с обязательным присутствием всех студентов. На конференции решаются организационные вопросы, выдаются необходимые регистрационные документы и программа практики.
РАЗДЕЛ   IV. ОБЪЕМ И ПРОДОЛЖИТЕЛЬНОСТЬ ПРАКТИКИ


Объем производственной – преддипломной профессиональной практики для студентов очной формы обучения – 8 недель (40 дней). 
Примерная продолжительность практики по темам и разделам программы.

	№№ п\п
	Наименование разделов и тем
	Количество недель
	Количество дней

	
	Общая часть
	
	

	1.
	Знакомство с базой практики и организацией учета, анализа и внутреннего аудита
	0,5
	4

	
	І. Финансовая бухгалтерия
	
	

	2.
	Учет и анализ  капитала
	0,5
	4

	3.
	Учет и анализ денежных средств и эквивалентов
	1
	7

	4.
	Учет и анализ дебиторской задолженности
	0,5
	4

	5
	Учет и анализ запасов
	1
	7

	6
	Учет и анализ основных средств
	0,5
	4

	7
	Учет и анализ нематериальных активов
	0,5
	4

	8
	Учет и анализ обязательств 
	1
	7

	9
	Учет и анализ доходов и расходов
	0,5
	5

	10
	Финансовая отчетность и  анализ ее показателей
	1
	7

	11
	Учет и анализ кредиторской задолженности  по оплате труда
	0,5
	4

	12
	Учет и анализ инвестиций
	0,5
	4

	
	ІІ. Налоговая бухгалтерия

	13
	Налоговый учет КПН
	0,5
	4

	14
	Налоговый учет НДС
	0,5
	4

	15
	ІІІ. Производственная бухгалтерия
	1
	7

	16
	ІV. Аудит

	1
	7

	17
	Преддипломная
	4
	20

	
	Итого 
	15
	103


Раздел ІV служит основанием для заполнения приложения №3 «Календарный план прохождения практики». Количество дней по разделам и темам берется из ІV раздела.
РАЗДЕЛ V. Руководство практикой и методы контроля
Организация и учебно-методическое руководство профессиональной -преддипломной практикой студентов осуществляет кафедра бухгалтерского учета и аудита, которая назначает руководителей от университета из числа опытных преподавателей. 


На предприятии ответственность за организацию практики студентов возлагается на главного бухгалтера или его заместителя. Наряду с назначением общего руководителя на базе практики должны быть выделены руководители на отдельных рабочих местах.

5.1. Руководитель практики от университета обязан:


5.1.1. Совместно с руководителем практики разработать календарный план работы студентов на каждом предприятии.


5.1.2. Консультировать студентов по вопросам практики, ведению дневников и составлению отчетов о проделанной работе.


5.1.3. Через руководство предприятия принимать меры по созданию студентам- практикантам необходимых условий.

5.1.4. Проверять качество работы студентов и контролировать выполнение календарных планов прохождения практики.



В субботние дни студенты–практиканты встречаются с руководителем-преподавателем для:

· проверки выполнения студентами заданий за истекшую неделю;

· консультации по описанию студентами выполненных работ в их отчетах о прохождении практики;

· обзора материала по темам и отдельным вопросам, которые должны быть охвачены студентами в течение очередной недели практики и консультаций по дипломным работам.

5.2. Руководитель практики от предприятия обязан:


5.2.1. Осуществлять квалифицированное руководство и обеспечить каждого студента рабочим местом. Дать необходимые разъяснения студентам - практикантам и требовать своевременного и доброкачественного выполнения ими заданных работ.


5.2.2. Руководить практикой в соответствии с утвержденной программой и индивидуальными планами студентов.


5.2.3. По окончании практики дать письменную характеристику о работе каждого студента - практиканта и заверить составленные студентом дневник и отчет.

5.3. Студент обязан:


5.3.1. Явиться на место практики точно в указанный срок, установленный для начала преддипломной  профессиональной практики.


5.3.2. Строго соблюдать действующие в предприятии (организации) правила внутреннего распорядка и требования трудового законодательства, принимать участие в производственных совещаниях, общественной жизни коллектива предприятия.


5.3.3. Выполнять указания руководителя практики от предприятия и программу практики в соответствии с индивидуальным графиком.


5.3.4. Пользоваться консультациями руководителя практики от университета

5.3.5. Вести дневник и отчет составлять по установленной форме и своевременно производить записи о прохождении практики.


5.3.6. Изучить инструктивные и нормативные материалы по организации и методологии бухгалтерского учета и аудита.

РАЗДЕЛ  6. ПРОГРАММА  ПРАКТИКИ
Тема 6.1. Знакомство с базой практики и организацией учета, анализа и внутреннего аудита

На базе практики студент - практикант должен, в первую очередь, ознакомиться с основными направлениями деятельности организации со спецификой и отраслевой принадлежностью. По кодам ОКЭД студенты выявляют и  знакомятся  со структурными подразделениями места практики. Руководитель практики от предприятия  проводит со студентами инструктаж и знакомство с режимом работы и трудовой дисциплиной, сложившимися на предприятии.  Для отражения в дневнике и отчете  по данному  разделу студенты - практиканты изучают Устав и учредительные документы, базы практики, учетную и налоговую политики, схему организационной структуры и документооборота. Кроме того, следует студенту - практиканту выяснить все учредительные и регистрационные реквизиты:  РНН, адреса, № текущих  банковских счетов и др.

Особое внимание уделяется организационной структуре и взаимодействию служб бухгалтерии и аналитиков, состоянию использования новых учетных  программ и технологий, МСФО, плана счетов по МСФО, возможности применения передовых методов учета и анализа. В дневнике и отчете отразить основные показатели деятельности субъекта, аналитические показатели по формам финансовой, налоговой и статистической отчетности. На основе этого выявить внутренние резервы, возможности и перспективы финансового и стратегического роста базы практики.

I. Финансовая бухгалтерия

Тема 6.2. Учет и анализ капитала

По  данной теме студенту необходимо изучить и приложить  копии следующих документов:

- порядок формирования объявленного капитала предприятия- базы практики согласно учредительным документом;

- регистрационный учет акционеров, учредителей и других вкладчиков;

- документацию и учет эмиссии акции;

- расчет и учет эмиссионного дохода;

- порядок и учет выкупа собственных акций и вкладов:

- порядок и учет распределения прибыли;

- положения и порядок создания резервов и резервного капитала;
- раскрытие информации в отчетности;

- провести анализ состава и структуры капитала;

- выявить в динамике резервы увеличения собственного и привлеченного капитала
Тема 6.3. Учет и анализ денежных средств и их эквивалентов
По данной теме  необходимо изучить и приложить следующие первичные документы:
- документация и организация кассового хозяйства;
- учет денежных средств в  операционных кассах, главной и валютной кассах;

- учет операций на банковских счетах: текущем, валютном и специальных счетах;

- порядок расчета и учет курсовой и суммовой разниц;
- последствия изменения курсов валют;

- учет денежных эквивалентов;

- управление и контроль за наличными  денежными средствами и их эквивалентами;
- раскрытие информации о денежных средствах в отчетности

Вопросы темы изучить как при ручном ведении, так и при использовании компьютерных бухгалтерских программ. В приложениях  к отчету по практике привести фрагмент учетной политики по данной теме,  первичные документы и регистры (заполненные):
· приходный кассовый ордер КО-1;

· расходный кассовый ордер КО-2;

· лист кассовой книги с приложенными кассовыми документам;
· книга учета принятых и выданных кассиром денег КО-5

· акт инвентаризации денежных средств. Инв. - 10
· объявление на взнос наличными;

· платежное поручение;

· платежное требование поручение;

· выписки с текущего, банековского счета в тенге с оправдательными банковскими документами клиента;

· приходный валютный ордер;

· расходный валютный ордер;

· поручение на перевод денежных средств в валюте;

· журнал-ордер №1 и ведомость к журналу-ордеру №1;         

· журнал-ордер №2 и ведомость к журналу-ордеру №2; 

· журнал-ордер №3 и ведомость к журналу-ордеру №3;.

Тема 6.4. «Учет и анализ дебиторской задолженности»
По данной теме следует изучить и приложить копии первичных документов по следующим вопросам:
1. Методы признания и оценка дебиторской задолженности.
2. Учет краткосрочной и долгосрочной  дебиторской задолженности покупателей и заказчиков.
3. Методы и способы учета сомнительных требований .
4. Порядок образования, использования  и учет резерва по сомнительным  требованиям.
5. Учет расчетов с подотчетными лицами.
6. Признание, оценка и учет векселей (если они имеются), если не имеются изучить теоретически .
7. Учет прочей дебиторской задолженности

8. Сверка расчетов с дебиторами и уточнение размеров дебиторской задолженности.
9. Система управления дебиторской задолженностью.
В приложении к отчету по практике привести фрагмент учетной политики по данной теме.
К  отчету приложить:
∙ акты сверки взаиморасчетов;
∙ расчеты резервов по сомнительным требованиям;
∙ авансовые отчеты и др.копии документов по теме.

Студент - практикант должен проанализировать дебиторскую задолженность по срокам   возникновения,   рассчитать   оборачиваемость   дебиторской задолженности, сроки погашения. Определить долю сомнительной   задолженности в составе дебиторской задолженности.

Тема 6.5. «Учет и анализ запасов»

Вопросы для изучения.
1. Документальное оформление операций движения  запасов

2. Оценка запасов. Расчеты учетной стоимости запасов

3. Расчеты и методы определения себестоимости запасов

4. Системы учета запасов

5. Учет запасов в местах хранения

6. Учет запасов в  бухгалтерии

7. Инвентаризация запасов, порядок проведения и учет ее результатов.
8. Переоценка запасов: порядок проведения и  учет ее результатов.
9. Порядок создания и использования резерва по списанию запасов.
10. Использование МСФО по учету запасов.
Привести по этой теме фрагмент учетной политики и описать возможности компьютерных бухгалтерских программ , используемых на данном участке учета. Приложить следующие копии бухгалтерских документов и расчетов (заполненные):
· доверенность формы 3 –1;

· приходный ордер  -3;                                         '

· акт о приемке запасов 3-4;

· акт списания запасов 3-9;

· карточка учета ТМЗ, ТМЗ-5;     

· реестр приемки-сдачи документов -6;

· ведомость учета остатков запасов на складе -7;

· инвентаризационная опись запасов  Инв -4;

· накладная на отпуск запасов на сторону 3-8;

· сличительная ведомость результатов инвентаризации  Инв-14);

· ведомость по учету движения материалов;

· накопительная ведомость синтетического учета материалов;

· журнал-ордер №6;              

· разработочная таблица "Распределение расхода материалов".

Тема 6.6. «Учет и анализ основных средств»
По данной теме изучить следующие вопросы и приложить необходимые учетные документы:
1. МСФО № 16 «Основные средства», НСФО №2
2. Виды основных средств  и их оценка

3. Документальное оформление и учет операций движения основных средств

4. Особенности учета  земли и природных ресурсов
5. Расчеты и учет амортизации основных средств

6. Выбор метода амортизации основных средств  и закрепление  его в учетной политике

7. Раскрытие информации в отчетности

8. Компьютерный учет основных средств 
9. Анализ основных показателей использования основных средств

10. Резервы эфффективного использования основных средств

В приложениях привести фрагмент учетной политики по теме, а также следующие заполненые документы и учетные регистры:
· Акт приемки-передачи основных средств ОС-1;

· Акт приемки-передачи отремонтированных,   реконструированных  (модернизированных)   основных средств;

· Акт на списание основных средств ОС-3;

· Акт на  выбытие (списание) основных средств ОС-4;

· Акт на списание автотранспортных средств ОС-5;

· Инвентарная карточка учета основных средств ОС-6;

· Карточка учета арендованных (долгосрочно арендованных)

основных средств ОС— 7;                   
· Инвентарный список основных средств (по месту их нахождения, эксплуатации) ОС-8;

· Сличительная ведомость результатов инвентаризации объектов долгосрочных активов Инв-12;

· Инвентаризационная опись долгосрочных активов Инв -1;

· Журнал-ордер №12;

· Разработочная таблица расчета сумм амортизации к обесценению основных средств, подлежащих отнесению на нераспределенную прибыль.
Тема 6.7. «Учет и анализ нематериальных активов»
По данной  теме изучить следующие вопросы и приложить  необходимые учетные документы:
1. Виды и оценка нематериальных активов-2, МСФО № 38 «Нематериальные активы», НСФО №2
2. Инвентаризационная опись нематериальных активов Инв -3;
3. Документальное оформление и учет операций по движению нематериальных активов

4. Расчеты и учет амортизации нематериальных активов

5. Раскрытие  информации в отчетности

6. Компьютерный учет нематериальных активов

7. Анализ основных показателей использования нематериальных активов
8. Резервы эффективного использования нематериальных активов

9. Фрагмент учетной политики по данной теме, а также следующие заполненные документы и учетные регистры:
· Акт приемки-передачи нематериальных активов НМА-1;

· Карточка учета нематериальных активов НМА-2;

Тема 6.8. «Учет и анализ обязательств»
По данной  теме изучить следующие вопросы и приложить  необходимые учетные документы

1. Виды обязательств, имеющихся у предприятия- базы практики
2. Учет расчетов с поставщиками и подрядчиками

3. Учет займов в тенге и в валюте

4. Расчеты по авансам выданным и полученным

5. Учет расчетов по дивидендам

6. Учет доходов и расходов  будущих периодов

7. Учет расчетов с бюджетом по налогам и  другим отчислениям в бюджет
8. Учет расчетов по оплате труда
9. Учет расчетов по аренде

10. Раскрытие информации  в отчетности

11. Компьютерный учет обязательств
12. Анализ показателей возникновения и погашения обязательств, оборачиваемость обязательств и пути ускорения
13. Меры по сокращению долгов по обязательствам

14. Фрагмент  учетной политики по данной теме
Тема 6.9. «Учет и анализ доходов и расходов»
Изучить следующие вопросы и приложить необходимые учетные документы и расчеты

1. Фрагмент учетной политики по данной теме
2. Расчеты и учет доходов и расходов от реализации продукции (товаров, работ, услуг)
3. Расчеты и учет доходов  и расходов от финансирования

4. Расчеты и учет административных расходов

5. Расчеты и учет прочих доходов и расходов

6. Расчеты и учет доходов и расходов связанных с прекращаемой деятельностью
7. Расчеты и учет нераспределенной прибыли (непокрытого убытка) отчетного года и предыдущих лет
8. Расчет и учет распределения прибыли (убытка) отчетного года
9. Порядок  составления отчета о прибылях и убытках

10. Анализ финансовых показателей базы практики  в динамики,  по структуре

11. Выявить резервы роста доходов и расходов

Тема 6.10. Финансовая отчетность и анализ ее показателей
По данной теме приложить все необходимые формы финансовой отчетности, составляемые на базе практики

1) Бухгалтерский баланс (№1)

2) Отчет о прибылях и убытках 

3) Отчет о движении денежных средств
4) Отчет об изменениях в собственном капитале (№4)

5) Пояснительная записка и учетная политика (№5)
6) Дополнительная формы и расчеты к финансовой отчетности

7) Анализ основных показателей деятельности базы практики в динамике и их структуре

8) Взаимосвязь форм финансовой отчетности

В тексте отчета по практике описать порядок составления и представления финансовой отчетности при ручном и компьютерном вариантах учета.

ТЕМА 6.11. Учет и анализ  краткосрочной задолженности
по оплате труда 

По 
данной  теме   требуется от студента - практиканта:

· изучения порядка организации учета и использования рабочего времени;

· изучение документов по организации и учету выработки, документального оформления расчетов за отработанное время, удержаний и вычетов;

· изучение первичных документов по начислению заработной платы и -группировки данных по каждому работнику в расчетной ведомости;

· составления сводки о начисленной зарплате и .сводки данных по расчетам с  персоналом по оплате труда разработочной таблицы "Распределение заработной платы по направлениям затрат";

· сводки данных разработочных таблиц с данными о выдаче зарплаты в учетных регистрах по начислению налогов и других удержаний.


По данной теме о отчете по практике после изложения теоретических положений по организации учета труда и его оплаты следует отразить изученный материал, расчеты, данные составленных сводок по предприятию, а также приложить  следующие первичные бухгалтерские документы (заполненные) и учетные регистры:

· табель учета использования рабочего времени ;

· расчетная ведомость Т-1;

· платежная ведомость Т-2;                           .

· рапорт о выработке бригады ;

· ведомость учета выработки ;

· маршрутный лист;

· наряд на сдельную работу;

· расчет индивидуального подоходного налога;
· разработочная таблица "Распределение заработной платы по

направлениям затрат";

· реестр депонированной зарплаты.


В процессе анализа трудовых ресурсов изучаются:

· обеспеченность предприятия трудовыми ресурсами;

· анализ использования рабочего времени;

· эффективность использования трудовых ресурсов;

· анализ производительности труда;
· анализ оплаты труда работников.

ТЕМА 6.12. Учет, анализ и аудит инвестиций


При ознакомлении с инвестиционной деятельностью необходимо изучить:

· формы участия в подготовке и реализации инвестиционных проектов;

· особенности учета инвестиций в дочерние, ассоциированные  и совместные организации;

· особенности учета и оценки акций, облигаций и других видов ценных бумаг и финансовых инвестиций;

· методы учета инвестиций, применяемые на предприятии;

· порядок . определения   текущей   стоимости   краткосрочных инвестиций;

· порядок оценки и учета финансовых инвестиций ;

· документы по учету и формированию результатов от операций с финансовыми инвестициями;

· порядок раскрытия инвестиций в отчетности .

К отчету по практике приложить заполненный журнал-ордер №12.


Студент-практикант должен собрать данные для осуществления анализа портфеля инвестиций. При этом нужно изучить возможность применения оптимизационных моделей анализа портфеля инвестиций: годовые и многолетние модели на базе чистой стоимости капитала, интеграционные, селективные и т.п. Определить, какие виды рисков могут возникнуть при реализации проектов. Произвести анализ рынков сбыта, снабжения инвестиционных закупок; возможности замены товара и появления дополнительной конкуренции; качества и потребительских свойств выпускаемой продукции. Разработать предложения   по   повышению   эффективности   финансовых   и производственных инвестиций, оптимизации портфеля инвестиций по критериям доходности и рисков.

ІІ Налоговая бухгалтерия
Тема 6.13. Налоговый учет КПН

Изучить и приложить необходимые учетные и расчетные документы по следующим вопросам:
1. Учет источников СГД по видам доходов.
2. Учет вычетов по видам.
3. Учет вычетов по платежам  других налогов.
4. Учет налогооблагаемого дохода.
5. Учет КПН (авансовые платежи и расчеты).
6. Расчет КПН по Декларации.
7. Расчет и учет отложенного КПН.
8. Взаимосвязь бухгалтерского  и налогового учета.
9. Учет постоянных и временных разниц. Влияние разниц на КПН.
10. Порядок составления и представления Декларации по КПН.
11. Анализ налоговых показателей по КПН в динамике и по структуре.. Резервы роста налогооблагаемого дохода.

Тема 6.14. Налоговый учет НДС

Изучить и приложить необходимые учетные и расчетные документы по следующим вопросам:

1. Регистарция и выписка счетов-фактур

2. Учет облагаемого оборота и НДС от облагаемого оборота

3. Учет необлагаемого оборота

4. Учет зачета по НДС по методам: раздельному и пропорциональному

5. Учет расчетов с бюджетом по НДС

6. Декларация по НДС и порядок ее составления
7. Анализ налоговых показателей по НДС в динамике и по структуре.

8. Резервы увеличения платежей НДС бюджету.
Тема 6.15. 
ІІІ. Производственная бухгалтерия

Студенту – практиканту необходимо изучить:

1. Нормативное хозяйство предприятия:

а) наличие и порядок разработки норм затрат на материалы, оплату труда, нормирования накладных производственных расходов;

б) наличие и ход составления нормативных (плановых) калькуляций себестоимости продукции;

в) порядок составления сметы затрат на производство продукции

2. Метод учета затрат и калькулирования себестоимости продукции (работ, услуг), применяемый на предприятии, указав его соответствие (несоответствие) специфике производственной деятельности.

3. Организацию учета производственных затрат:

а) ознакомиться с документами и регистрами, на основании которых осуществляется учет затрат на производство продукции;

б) Заполнить ведомости к журналу- ордеру №10:

- №1, в которой отражаются производственные затраты по цехам основного и вспомогательных производств;

- №2, в в которой группируются производственные затраты по местам возникновения с целью определения фактической себестоимости  производственной продукции (работ, услуг);

- №4, предназначенную для отражения стоимости окончательного брака и расходов по исправлению брака;

- №5, отражающую непроизводственные расходы предприятия (административные расходы, расходы по реализации продукции и оказанию услуг);

в) Заполнить и журнал- ордер №10 (на основании ранее составленных ведомостей №№1-5) с заполнением всех трех разделов: затраты по корреспондирующим счетам, затраты по их экономическим элементам производственная себестоимость выпущенной продукции.

Если бухгалтерский учет на предприятии компьютеризован, студентам следует изучить методику автоматизированного  учета производственных затрат.

Cтуденты – практиканты должны изучить:

· состав готовой продукции (работ, услуг);

· методы оценки готовой продукции (работ, услуг);

· документальное оформление поступления готовой продукции на склад предприятия;

· документальное оформление  реализации и прочего выбытия готовой продукции;

· организацию синтетического и аналитического учета готовой продукции;

· порядок формирования фактической себестоимости реализованной продукции, обратив внимание на организацию учета расходов по реализации продукции и оказанию услуг;

· методику учета готовой продукции с использованием компьютерных бухгалтерских программ.

Тема 6.16. Аудит
Изучая вопросы внутреннего и внешнего аудита в отчете по практике предоставить информацию по  следующим направлениям:
1. Необходимо провести выборочную проверку правильности ведения кассовых операций и операций на  счета в банке с привлечением всех необходимых учетных регистров и первичных документов. Следует проверить правильность расчетов с поставщиками и подрядчиками, подотчетными лицами, по авансам полученным, по претензиям, с разными дебиторами и кредиторами.
2. При аудите финансовых инвестиций студенту-практиканту необходимо изучить:
· правильность ведения аналитического учета и составления бухгалтерских проводок;

· соответствие записей в первичных документах по счетам долгосрочных и краткосрочных инвестиций;

· правильность списания разницы между покупной и номинальной стоимостью ценных бумаг;

· правильность отражения в учете выкупа и продажи ценных бумаг;

· финансовые  методы оценки:  чистой  стоимости  капитала, внутренней процентной ставки, суммы среднегодовых чистых поступлений и др.

3. При проверке краткосрочной задолженности по оплате труда следует обратить внимание на:             
· соблюдение нормативно-правовых актов по организации труда и его

· оплаты;                                      

· правильность ведения бухгалтерского учета расчетов по оплате труда;

· достоверность и правильность заполнения первичных документов  по движению личного состава, учету рабочего времени, выработке и начислению заработной платы;  

· своевременность оплаты и удержаний с заработной платы;

· обоснованность и правильность начисления премий и различных доплат, в том числе за отклонения от нормальных условий труда, за сверхурочные работы, за работу в тяжелых и вредных условиях и т.д.

4. По аудиту производственных затрат студенту-практиканту необходимо составить аудиторское мнение и наметить резервы снижения себестоимости продукции. Для этого требуется проверить:

· соблюдение неизменности выбранного в начале года метода учета затрат на производство;

· обоснованность списания запасов и суммы накладных расходов;

· правильность включения в себестоимость продукции различных расходов согласно МСФО №2 «Запасы» и НСФО № 1;

· обоснованность отнесения затрат к расходам периода.

5. При изучении вопросов аудита запасов следует:

· изучить основные условия поставки готовой продукции;

· изучить правильность и законность оформления и учета поступления, отгрузки, отпуска готовой продукции и ее реализации;
· проверить законность и обоснованность оценки готовой продукции;
· проверка расходов по заготовлению и приобретению запасов;

· анализ и аудит эффективности использования и правильности списания запасов;              

· анализ и аудит операций по реализации запасов;

· расчеты потребности запасов на производство и ремонтно-эксплуатационные нужды;

· оценку  состояния  нормирования  и  управления  запасами материальных ресурсов;

· анализ  влияния факторов  на  повышение  эффективности использования запасов.

РАЗДЕЛ 7. ПОРЯДОК СОСТАВЛЕНИЯ ОТЧЕТА ПО ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ  ПРЕДДИПЛОМНОЙ ПРАКТИКЕ.
1. Результаты профессиональной практики студенты- практиканты обобщают в письменной  форме в виде дневника и отчета (приложение 4). 


2. Дневник и отчет должен быть написан на месте практики, по содержанию он должен соответствовать требованиям программы практики.


3. Дневник-отчет состоит из двух частей: основной и дополнительной. Объем  отчета по практике составляет 20-25 листов машинописного текста. Дополнительная часть отчета представляет собой приложения к отчету, состоящие из первичных документов, заполненных на основании данных конкретной организации, базы практики, аналитических таблиц, актов проверки состояния бухгалтерского учета, проведенной с участием студента, других материалов, иллюстрирующих содержание основной части отчета.


Во время практики  дневник  и  отчет подписываются руководителем и главным бухгалтером той организации, в которой студент проходит практику и заверяется печатью.


4. Дневник и отчет следует выполнять на компьютере и распечатать текст на одной стороне листа, иллюстрировать необходимыми документами и другими материалами. Страницы дневника и отчета, также приложения к нему должны быть пронумерованы.


Дневник и  отчет имеют титульный лист, который оформляется по приведенному образцу (приложение 1).Приложение №2 приводится после титульного листа.

5. К отчету по практике прилагается заключение руководителя практики от организации по содержанию отчета и качеству прохождения практики студентом. (приложение  5).

РАЗДЕЛ 8. ПОДВЕДЕНИЕ ИТОГОВ ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ

 ПРЕДДИПЛОМНОЙ ПРАКТИКИ
   1. Для подведения итогов и оценки результатов практики студент представляет на кафедру бухгалтерского учета и аудита дневник и отчет с приложениями в течение следующей  недели после  завершения практики. Студенты,  не представившие в этой срок отчеты, отчисляются из университета.

2. Кафедра бухгалтерского учета и аудита передает дневник и отчет преподавателю на рецензию. При положительной рецензии преподавателя дневник и отчет по практике выносится на защиту.


3. Для приема защиты отчетов по профессиональной  преддипломной практике заведующий кафедрой создает комиссию в составе: преподавателя ведущего курс, по которому проводится практика, руководителя практики от университета и по возможности руководителя практики  от предприятия.


4. Каждый студент защищает отчет по практике на заседании комиссии. На основании материалов о практике, а также результатов защиты комиссия в присутствии студента дает оценивать профессиональную практику .


5. Студент, не выполнивший программу практики, получивший отрицательный отзыв о работе или неудовлетворительную оценку при защите отчета, либо направляется на повторную практику в период студенческих каникул, либо отчисляется из университета.

  6.  Оценка по итогам защиты отчета заносится в ведомость и  транскрипт студента. На титульном  делают запись: защищен с оценкой  «____», ставят дату и подписи членов комиссии по защите отчетов по практике.
Приложение 1.

КАРАГАНДИНСКИЙ ЭКОНОМИЧЕСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ

КАЗПОТРЕБСОЮЗА

Кафедра


ОТЧЕТ
о прохождении
 практики
студента /магистранта/
курса
группы

формы обучения ____________________________
специальности


                                                                                    (Ф.И.О. студента/магистранта)


    Место прохождения практики


__________________________________________________________________________________________________________________________________________                                         (наименование организации, предприятия)
Отчет защищен

(оценка)
Комиссия

(подпись)

                                                                              ___________________________________        

                                                                                                     (подпись) 

                                                                            __________________________________

                                                                                                    (подпись)

«
»__
_200__г.
ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ О БАЗЕ ПРАКТИКИ
Сроки практики с   «__
_»
20
г.
по «
»
20
г.
Руководитель практики от предприятия (фамилия, имя, отчество, должность,
образование, стаж работы)

Руководитель практики от университета

КАЛЕНДАРНО-ТЕМАТИЧЕСКИЙ ПЛАН
	№ п/п 
	Наименование темы, содержание работы 
	Место практики (отдел, подразделение, служба) 
	Сроки выполнения     по плану                             
	Примечание 
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Руководитель практики от предприятия

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)                                                                           
___________________________

                (подпись)

М.П.
«
» _________________ 200__г.
Приложение 2.

КАРАГАНДИНСКИЙ ЭКОНОМИЧЕСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ
КАЗПОТРЕБСОЮЗА
Кафедра


ДНЕВНИК
о прохождении
 практики
студента/магистранта
курса
группы

формы обучения
специальности


                                                                                    (Ф.И.О. студента/магистранта)


    Место прохождения практики


__________________________________________________________________________________________________________________________________________                                         (наименование организации, предприятия)
Содержание дневника
	Дата
	Содержание работы
	Примечание
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Руководитель практики от предприятия

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)                                                                           
___________________________

                (подпись)

М.П.
«
» _________________ 200__г.
ХАРАКТЕРИСТИКА

на студента/магистранта
______курса,  _________группы, специальности _______________

__________________________________________________________
                                  (Ф.И.О. студента/магистранта) 
прошедшего ______________________________________практику в
_____________________________________________________________
            (наименование организации, учреждения, предприятия)
Руководитель практики от предприятия _______________________________  

__________________________________________________________________

                                              (фамилия, имя, отчество)
_____________________

        (подпись) 
М.П.                                               «_______»   ____________________ 200_ г.
                                                                                                     Приложение 5
Примерное содержание заключения руководителя

практики от предприятия по содержанию дневника-отчета

и качеству прохождения практики студентом.

Заключение должно содержать примерно следующие сведения:

1. Фамилия, имя, отчество студента-практиканта.

2. В каких организациях, какой срок и под чьим руководством студент проходил практику?

3. Как относился студент к работе (интерес к работе, инициатива, честность, исполнительность, аккуратность, дисциплинированность).

4. Качество выполненной студентом работы, степень самостоятельности и помощь организации.

5. Насколько полно выполнена программа практики и какие ее разделы остались невыполненными? Указать причины невыполнения.

6. На какой самостоятельной работе может быть использован студент по окончании университета?

Заключение подписывается руководителем организации и главным бухгалтером. Подпись заверяется печатью.

